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Nucleo de Oficinas Terap@uticas

APRESENTACAO DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL

O Nucleo de Oficinas Terapéuticas - NOT é uma Organizacdo da Sociedade Civil, sem fins
lucrativos que atua ha mais de 30 (trinta) anos desenvolvendo trabalhos na area de habilitacdo
e reabilitagdo de pessoas com deficiéncia e outros disturbios, atuando junto & popula¢do em
vulnerabilidade social.

Como parte integrante da Rede Socioassistencial Privada desde a extingdo da LBA, é uma
Sociedade Civil engajada nas politicas pulblicas voltadas para a drea da Assisténcia Social, com
titulo de Utilidade Publica e CEBAS em andamento. Articula-se com todas demais entidades
coirm@s com as quais mantém intenso intercAmbio de agdes, sendo participativo nas
assembleias, reunides, foruns e capacitagdes promovidas pelo Conselho Municipal de Assisténcia
Social (CMAS) - tendo ocupado 1 (um) assento como membro da Sociedade Civil neste Conselho
em gestdo anterior, Conselho Municipal de Direito da Crianga e do Adolescente (CMDCA),
Secretaria Municipal de Assisténcia Social (SMAS), reunides junto & Federacdo Estadual das
Instituicdes de Reabilitacdo do Estado do Rio de Janeiro (FEBIEX-RJ), e associacBes pertinentes
a area, como forma de sempre manter o foco voltado para a exceléncia nos atendimentos
prestados a sociedade.

E conveniado junto a Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, pela Secretaria Municipal da Pessoa
com Deficiéncia (SMPD), onde atende de forma gratuita 200 pessoas com deficiéncia e suas
familias.

Desde sua fundagdo, tem como finalidade criar condigdes para promogéo de autonomia, inclusdo
social e participagdo efetiva na sociedade, objetivando a melhoria da qualidade de vida e a
garantia do exercicio da cidadania dos usudrios atendidos e suas familias.

Articular com entidades afins, autoridades constituidas, liderancas comunitdrias e com a
populacdo em geral visando solucionar problemas comuns dos usudrios e familias atendidas.
Prestar servigos de assisténcia social na modalidade de Protegdo Social Basica e Protecdo Social
Especial as pessoas com deficiéncia e suas familias e Agdes de Habilitacdo e Reabilitacio de
pessoas com deficiéncia nos termos da Resolugdo CNAS n© 34/2011.

Acolher as familias, tendo como porta de entrada o servigo social, sendo o usuério encaminhado
para os atendimentos necessarios. A psicologia, fonoaudiologia, terapia ocupacional,
psicopedagogia e atividades socioeducativas sdo realizadas na promog&o social da Pessoa com
Deficiéncia e/ou distirbios emocionais que interferem na socializacdo, na comunicacédo e na
aprendizagem, em situagdo de risco e/ou vulnerabilidade pessoal e social, conforme estabelece
a Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS) e o Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS);
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Vale ressaltar que o trabalho realizado estéd sempre condizente com o desenvolvimento de
marcos legais de protecdo social - MROSC e as demais legislagdes que regulamentam o Sistema

Unico de Assisténcia Social (SUAS).
1. CONTEXTO

Para atendimento de seus usudrios dentro da visdo emancipatoria, o NOT trabalha em estreita
aderéncia as politicas publicas definidas pelo Sistema Unico de AssistenciaSocial (SUAS), e a
Politica Nacional de Assisténcia Social (PNAS). Tem como destaque no atendimento as politicas
plblicas a constante preocupagdo com a inclusdo de seus usudrios dentro da sociedade,
procurando orientd-los quanto a seus direitos constitucionais. E principio basico da Instituicdo,
facilitar o caminho para atingimento da autonomia como fim maior.

Ao longo do tempo na area da Assisténcia, o trabalho é realizado dentro das politicas publicas,
tendo como norteadores a Lei Orgénica da Assisténcia Social (LOAS), Tipificagdo Nacional dos
Servigos SUAS, Resolugdo CNAs - N° 109, 11 de novembro de 2009, Norma Operacional Basica
dos Recursos Humanos do SUAS (NOB-RH/SUAS), CNEAS e outros.

O Ncleo de Oficinas Terapéuticas - NOT, ao longo de sua existéncia, deparou-se com as diversas
situacdes de risco envolvendo pessoas com deficiéncia em situagdo de pobreza e vulnerabilidade
social. Atendendo na area de Protecdo Basica, Protecdo Especial de Média Complexidade e
também na habilitacdo e reabilitacdo da pessoa com deficiéncia, visa solucionar problemas
comuns aos usuarios e familias atendidas, por meio de projetos e beneficios socioassistenciais,
incluindo a ndo exclusdo social. O investimento em acdes voltadas para Pessoa com Deficiéncia
é de extrema importancia, visto que de acordo com o levantamento realizado pela Secretaria de
Salde, por meio do Cadastro Unico para Programas Sociais (CadUnico) em abril de 2021, o
municipio totaliza 109.154 pessoas com deficiéncia cadastradas.

Atuando na regido da Grande Tijuca e adjacéncias abrangendo as Areas Programaticas AP1 (Rio
comprido, Estacio, Catumbi, Santa Teresa, Centro, Lapa, Sao Cristovao, Vasco da Gama, Cidade
Nova, Caju, Benfica) e AP2 (Andarai, Praga da Bandeira, Tijuca e Vila Isabel) o NOT, situado na
Rua Caruso 63 - Tijuca presta servigos de atendimento a Pessoa Com Deficiéncia, suas familias
e cuidadores. S3o usuarios encaminhados pelos varios equipamentos da cidade do Rio de
Janeiro, tanto publicos quanto privados como o CRAS, CREAS, Escolas Municipais, bem como
demandas espontaneas, dentre outros.

O NOT tem capacidade de atendimento para aproximadamente 300 usudrios e seus familiares,
com funcionamento das 08:00h as 17:00h, de 22 a 62 feira. E composto por uma equipe
multiprofissional de atuagfo interdisciplinar e sua proposta visa integrar a Pessoa com
Deficiéncia & sua comunidade, trabalhando na redugéo dos danos identificados.
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As atividades sdo todas desenvolvidas na sede da Instituicdo citada acima, abrange a modalidade
Centro Dia e Similares, dispondo de um imével bem conservado, com estrutura adequada e em

consonancia com os servigos oferecidos.
2. JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a grande demanda por atendimentos especializados a Pessoa Com Deficiéncia e
suas familias/cuidadores, que tiveram suas limitagbes agravadas por violagdo de direitos em
decorréncia de suas deficiéncias, o NOT vem atuando com qualidade nos servigos ofertados a
este publico dentro da modalidade de Protecdo Bésica, Protecdo Especial de Média Complexidade
e Habilitagdo e Reabilitacdo, de forma a promover a incluséo social. Os usuarios sdo oriundos
dos centros municipais, CRAS, CREAS, escolas municipais, estaduais e federais, Conselhos
Tutelares, além da demanda espontanea.

Concorrer as 200 metas deste Edital proporcionara um maior alcance a populagdo que necessita
dos atendimentos, que atualmente sdo para 200 usuarios.

O NOT é uma instituicdo necessdria a comunidade, com anos de experiéncia no trabalho
desenvolvido, sendo referéncia em qualidade e execucdo dos servigos. O aumento de metas
proporcionara ndo tdo somente a ampliagdo dos atendimentos, como melhorias dos servigos de
Protecdo Especial de Média Complexidade prestada as familias j& assistidas, nesta
condicionalidade.

A Instituicdo tem como missdo desenvolver acbes na area de Protecdo Especial de Média
Complexidade para Pessoa com Deficiéncia e seus familiares/cuidadores. Tais acdes sdo
ofertadas hoje para 200 usudrios conforme ja descrito, com qualidade e de forma gratuita
através de convenio estabelecido junto a Prefeitura da Cidade do Rio de Janeiro, pela Secretaria
Municipal de Pessoa com Deficiéncia (SMPD).

Esses usudrios sdo acompanhados por uma equipe técnica multidisciplinar composta por
psicéloga, fonoaudidloga, psicopedagoga, terapeuta ocupacional e assistente social de forma
continua e sdo realizadas Oficinas de Expressdo com foco psicolégico, Oficina Psicopedagdgica,
Oficina de Fala e Movimento, de Orientagdo aos Responsdveis e Cuidadores, Oficina de Geracdo
de Renda, Oficinas de Cultura e de Informatica.

A Cidade do Rio de Janeiro segundo o IBGE, através do Censo em 2010 que foi revisado em

2018(https://ftp.ibge.gov.br/Censos/Censo Demografico 2010/metodologia/notas tecnicas/n

ofa tecnica 2018 01 censo2010.pdf), possui aproximadamente 1,5 milhdes de pessoas com

alguma deficiéncia, dentro de um cenario de aproximadamente 06 (seis) milhdes de pessoas
residentes na cidade do Rio de Janeiro. Com esta compreensdo, entende-se que os atendimentos
e acompanhamentos propostos materializam acima de tudo, um direito deste publico, na
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perspectiva de um trabalho voltado para assisténcia social, esses servigos sdo direcionados a
inclusdo dessas pessoas de forma plena, seja na familia, na escola ou na comunidade em que
estdo inseridos.

Desta forma, para melhoria da qualidade dos servigos, se faz necessario 0 acesso a recursos
através desse Termo de Colaboracdo visando a manutengdo do trabalho ja executado e
ampliando o nimero de usudrios que necessitam dos atendimentos ofertados pelo Nicleo de
Oficinas Terapéuticas.

3. OBJETO

Fortalecer a funcdo protetiva da familia, prevenindo a ruptura dos vinculos familiares e
comunitarios na modalidade Centro Dia e Similares de referéncia, a partir da execucado do servigo
de Protecdo Especial de Média Complexidade para 200 pessoas com deficiéncia e suas familias,
ofertando servicos de servigo social, psicologia, fonoaudiologia, psicopedagogia, e educagao
social é o0 que se propde este Plano de Trabalho, bem como orientar as familias na busca de seus
direitos, beneficios, programas de transferéncia de rendas e outros servicos socioassistenciais,
bem como o desenvolvimento da autonomia da Pessoa com Deficiéncia a partir de seus
interesses, demandas e potencialidades.

Situado & Rua Caruso, 63 - Tijuca, o local possui 205m2 de area construida, sendo utilizada em
dois turnos, manha de 08:00 4s 12:00h e a tarde de 13:00 as 17:00hs. Conta com uma equipe
multiprofissional de atuagdo interdisciplinar composta por 01 coordenador técnico, 01 assistente
social, 02 psicélogos, 01 fonoaudiélogo, 01 psicopedagogo, 01 terapeuta ocupacional e 03
educadores sociais.

Estd com as instalacbes perfeitamente equipadas e adequadas as atividades que sdo
desenvolvidas, com iluminacdo, climatizagdo e conservagdo dentro das exigéncias legais e estdo
assim distribuidas: Vaga externa privativa para estacionamento temporario; Garagem interna
para 1 (um) veiculo; Acesso dos usuarios, com ou sem deficiénclas, possuindo rampa de acesso
de acordo com as normas vigentes; Sala de recepcdo dos usuarios, com ambiente ventilado;
Sete (07) salas para atendimentos individuais e grupais, por especialidade com absoluta
privacidade, conforto e ventilagdo; Sala de reunido, espagosa, climatizada; Laboratério de
informatica climatizado totalmente equipado, permitindo o treinamento de 10 (dez) usuarios por
grupo, de forma confortavel e adequada; Instalacdes sanitarias completas, com acessibilidade
(Feminino e Masculino); Uma copa-cozinha com toda a estrutura para uso dos funcionarios,
arejada; Uma cozinha semi industrial para treinamento e oferta de oficinas, grande e arejada e
Almoxarifado.
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0 espaco fisico é higienizado, possui acessibilidade, conta com a placa de identificacao e fachada

visiveis e esta em um local de facil acesso, com metrd e pontos de dnibus proximos.

3.1 Atividades a Serem Desenvolvidas.

Para que as metas tracadas possam ser alcancadas o NOT desenvolve um conjunto de

abordagens multidisciplinares, divididas em atividades distintas, porém com estreita interligacdo

para que a trajetéria de seus usuarios possa evoluir até o atingimento de seu principio basico

que é a integracdo dentro da sociedade.

Acompanhamento e escuta familiar.

Construgdo de ferramentas de registro, elaboragdo do Plano de Atendimento
Individual/Familiar e relatérios de desenvolvimento;

Articulacdo com a rede socioassistencial, Educacao e Salde;

Visitas domiciliares;

Encaminhamento para rede de apoio do territério para servigos complementares;
Palestras socioeducativas;

Campanhas voltadas para o auto cuidado e questdes de salide dos usuarios, em
articulacdo com a saude (SUS);

Confraternizagbes, Visitas culturais;

Reunides em equipe e Capacitagdo da mesma;

Participacbes efetiva nos Conselhos;

Promogdo do acesso aos servicos socioassistenciais, sistema de garantia e defesa de
direitos

Grupos de reflex8o com usudrios e/ou responsaveis;

Oficinas Tematicas com demandas trazidas pelo usuario.

Oficinas de socializagdo e convivio.

a) Obtencdo de Resultados.

Aumento da autonomia e consequentemente melhoria na qualidade de vida do
usuario e seus cuidadores/responsaveis;

Reducdo do isolamento social, no que tange a superagdo de obstaculos;

Promogdo ao exercicio da cidadania;

Acesso a beneficios, programas de transferéncia e outros servigos socioassistenciais;
Diminuigdo e superacdo das situagdes violadoras de direitos;

Promocdo a cultura, como algo acessivel e possivel.
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b) Efeitos Esperados.

e Acolher e promover acesso aos servigos socioassistenciais;

« Prestar orientagdo sociofamiliar;

« Apoio no desenvolvimento da autonomia, convivéncia familiar, grupal e comunitaria;

» Promogdo da autonomia e consequentemente a reducdo de dependéncia;

« Prevenir o isolamento e a exclusdo social, amenizando situacdes de sobrecarga
envolvendo dependentes e cuidadores

« Identificar situagdes violadoras de direitos visando promover acoes para combate
das mesmas

« Prevenir ou diminuir situacdes de sobrecarga e estresse provenientes da demanda de
cuidados prolongados;

e Promover acesso a atividades culturais.
c) Forma Genérica Como o Trabalho Sera Executado.

O trabalho sera executado através de uma equipe multiprofissional de atuacdo interdisciplinar,
composta por 01 coordenador técnico, 01 assistente social, 02 psicdlogos, 01 fonoaudiblogo, 01
psicopedagogo, 01 terapeuta ocupacional e 03 educadores sociais, realizando atividades de
metodologia especificas de maneira integrada, com realizacdo de oficinas, reunides de pais,
rodas de conversas, encontros individualizados e/ou familiar, atividades de iniciagdo a
informatica, comemoragado de temas, Nno NOSso espago fisico e atividades culturais como passeios
visando a integragdo dos usudrios a cidade em que vivem. Serdo realizadas reunides de equipes
semanais para discussdo dos casos atendidos e maior integracdo dos técnicos, além de reunides
administrativas para organizagado e trocas.

Os servigos serdo realizados de segunda a sexta-feira de 8:00 as 17:00 hs, com atendimentos
em grupo e ou individual, de acordo com a necessidade do usuario e disponibilidade da equipe.

d) Descrigdo Detalhada das Metas.
O Nucleo de Oficinas Terapéuticas através deste Edital, vern concorrer a 200 metas, comunidade

de Centro-Dia e Similares de referéncia a Pessoa com Deficiéncia, com algum grau de
dependéncia, e suas familias para executar agbes e atendimentos socioassistenciais. Conta com
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uma equipe interdisciplinar habilitada para execugdo dos servigos, de segunda a sexta feira de
08:00 as 17:00h.

4. ABRANGENCIA
4.1 Ambito Temaético Fisico e Temporal do Trabalho que Sera Executado.

O presente Plano de Trabalho tem como proposta de atendimento situar-se dentro do Sistema
de Protegdo Especial de Média Complexidade para Pessoa com Deficiéncia, com capacidade para
atender 200 metas.

A abrangéncia fisica diz respeito a 22 Coordenadoria de Assisténcia Social (22 CAS). As
demandas sdo procedentes da Area Programética AP2 que comparta os bairros do Alto da Boa
Vista, Maracand, Praca da Bandeira, Tijuca, Vila Isabel, Engenho Novo, Sampaio e Sdo Francisco
Xavier. Ressaltamos que os atendimentos sdo realizados com usuarios derivados também da
Area Programatica AP1 (Rio comprido, Estacio, Catumbi, Santa Teresa, Centro, Lapa, Sdo
Cristovéo, Vasco da Gama, Cidade Nova, Caju, Benfica), situada em &rea limitrofe com a AP2.
Sera composta por uma equipe interdisciplinar, sendo (01) coordenador técnico, (01) assistente
social (02) psicélogo, (01) fonoaudiélogo, (01) terapeuta ocupacional e (03) profissionais de
nivel médio.

Contamos com um espago fisico com acessibilidade, atendendo ao publico PCD e suas familias,
sendo realizada as atividades na sede situada em um local de facil acesso, com metrd e pontos
de énibus préximos. Visamos com a realizag8o do trabalho, abranger as acdes que permitam
criar condigdes para promogdo de autonomia, inclusdo social e participacdo efetiva na sociedade
por meio de acdes de habilitagdo, reabilitagdo e integracdo a vida comunitéria, objetivando a
melhoria da qualidade de vida e a garantia do exercicio da cidadania de nossos usuérios,
minimizando as consequéncias da violacdo de direitos que ocorre no cotidiano, como acesso ao
transporte, direito de ir e vir, a educagdo de qualidade, dificuldade de acesso a renda e ao
trabalho, o acesso a salide e segurancga publica, pois a maioria reside em comunidades com alto

indice de violéncia.

4.1 Capacidade e Metas de Atendimento

Atualmente o atendimento é realizado para 200 pessoas com deficiéncia e suas familias. O NOT
pleiteia as 200 metas estabelecidas neste Edital.
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O funcionamento é de 22 a 62 Feira no horario das 08:00 as 17:00 horas, com a equipe
interdisciplinar, composta por assistente social, psicologas, fonoaudiologa, psicopedagoga,
terapeuta ocupacional e profissionais de ensino médio.

O tempo de permanéncia do usuério dependera do Plano de Atendimento Individual/familiar,
contemplando 08:00 horas minimas de atendimentos semanais, em horarios de contraturno
escolar quando o usuario for estudante.

Durante o periodo de atendimento na Instituigdo, é oferecido ao usuério um lanche no intervalo
das atividades.

5. PRODUTO

5.1 O Que é Esperado.

Atendimento de servigos socioassistenciais para Pessoa com Deficiéncia - PCD e suas respectivas
familias, que apresentam seus direitos violados e se encontram em situacdo de risco efou
vulnerabilidade social. Fortalecer a funcdo protetiva, prevenindo a ruptura dos vinculos familiares
e comunitarios, bem como o desenvolvimento da autonomia da Pessoa com Deficiéncia a partir
de seus interesses, demandas e potencialidades. Trata-se de um trabalho em longo prazo,

realizado gradativamente no processo de inclusdo.

Produto Descrigdo Meios de Verificacgdo | Periodicidade

Fortalecimento da Realizar atividades Ficha de inscricdo para Mensal

convivéncia comunitaria e  ftematicas e socioculturais, | colaboragdo nas

inclusdo sociocultural da passeios. atividades;

Pessoa com Deficiéncia, Oficinas de ocupagdo e Controle de presenca;

seus cuidadores e suas convivio em grupo, com Relatério das atividades.

familias usudrios e responsaveis.

Fortalecimento de vinculos | Realizar atividades | Relatdrios quantitativos e Trimestral
familiares e dindmica | tematicas com os | qualitativos contendo o

intrafamiliar. usudrios e seus | n° de usuarios e

responsdaveis, a partir de | atividades realizadas.
demanda espontanea. | Plano Individual de
Confraternizagdes e datas | Atendimento

comemorativas

Atendimento psicossocial a | Realizar atendimento | Lista de frequéncia; Mensal
psicossocial através da | Plano Individual de
equipe Interdisciplinar, | Atendimento;
acolhendo o usudric e
suas familias.

Pessoa com Deficiéncia.
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Cadastramento na sede
do NOT;
Relatdrio de atividades
Promocdo de maior | Oficinas Culturais - | Relatdrio quantitativo e Semestral

integracdo a cidade do R.J. realizacdo de passeios a | descritivo da atividade

pontos  culturais da | realizada.

cidade.
Capacitagao dos | Oficinas de Artesanato, | Relatério qualitativo e Quadrimestral
responsaveis para | reaproveitamento de | quantitativo dos
desenvolvimento de | alimentos, confeccdo de | participantes.

autonomia financeira e | bombons, bolos.

reinsergado no mercado de

trabalho.
Fortalecimento da | Capacitacdo da equipe; | Relatdrios de Atividades. Semanalmente
comunicagao Reunibes semanais com

Interdisciplinar; Capacitagdo | discussdo de estudo de
da equipe técnica e | casos; Discussdo de
profissionais da Instituigdo | assuntos pertinentes as
caracteristicas dos
usuarios e suas
demandas; Realizagdo do

trabalho institucional.

6. ATIVIDADES

O conjunto de atividades elaboradas para a execugdo dos objetivos tracados inclui ndo sb o
atendimento aos usuarios em si, mas também o apoio as familias destes, pois entende-se ser
fundamental a integracdo no nicleo familiar nos atendimentos ofertados como um caminho para
atingir a autonomia social. Nossa proposta integra um conjunto de atividades explicitadas abaixo
de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 17:00hs.

Servico Social.

Esta area faz a acolhida dos usuarios e suas familias, ocorrendo sob demanda de chegada. Como
resultado deste primeiro atendimento, os usudrios sdo encaminhados para uma ou mais areas
de atuacdo. Na area de Servigo Social s30 também realizadas reunides semanais com as familias,
com grupos de no maximo 10 (dez) pessoas. Nessas reunides sao apresentadas e debatidas
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ideias e problemas, trazidos pelos familiares e pelo técnico responsavel. Atendimentos
individuais, sdo previstos sempre que necessarios.

Fonoaudiologia e Terapia Ocupacional -Oficina de Fonoaudiologia e Terapia
Ocupacional.

Aborda os distirbios da linguagem oral e escrita, a aquisicdo das habilidades da motricidade
oral, as habilidades motoras e a relagdo corpo/espaco, visando uma melhor insergdo do usuario
na familia e comunidade. Esta area recebe os usuarios encaminhados pelo Servigo Social e
trabalha os distirbios fonéticos, distirbios na escrita, da aquisicao de habilidades motoras e a
relagdo corpo/espaco.

Psicologia- Oficina de Psicologia.

Desenvolve a comunicacdo, habilidade social, relacionamento interpessoal, desenvolvimento da
compreensdo, internalizagdo e aceitacdo de limites através da criatividade, buscando o
fortalecimento e efetivacdo dos vinculos familiares e comunitarios. Nesta area os usudrios
encaminhados trabalhardo o desenvolvimento da comunicagdo, a capacidade de relacionamento,
a aceitacdo de limites e os lagos socioafetivos através da criatividade.

Atendimentos individualizados e familiares sao previstos, se necessarios de acordo com o Plano

de Atendimento Familiar.

Psicopedagogia- Oficina de Psicopedagogia.

Trabalha o desbloqueio de obstdculos que impedem o0 curso normal da aprendizagem,
favorecendo e motivando em relagdo 8 mesma e promovendo sua interacdo com o meio em que
vive. Os usuarios, ao serem encaminhados pelo Servigo Social, trabalhardo a superagao € o

desbloqueio de obstéculos que impedem 0 curso normal da aprendizagem.

Atividades Integrativas
Nesta area s3o desenvolvidas atividades voltadas, ndo so para os usuarios, mas também para
seus familiares e tém como objetivo fundamental promover a integragdo no grupo familiar com

a equipe técnica e com sociedade.

Laboratério de Informatica
Estrutura montada atendendo as necessidades de treinamento basico em informatica. As aulas
tém a periodicidade semanal e pode atender até 10 (dez) treinandos, com duracdo de 1 {(uma)

hora/grupo.

Rua Caruso, 63 e Tijuca » Rio de Janeiro « R] » 20270-220
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Atividade Cultural
Tem como objetivo a integragdo dos usuérios, suas familias e profissionais a cultura da cidade,
promovendo o fortalecimento de vinculos.
As atividades incluem, visitas a museus, centros culturais, pontos histéricos e outros.
A execucdo e duracdo de cada evento é condicionada ao tipo de atividade a ser desenvolvida e

é tarefa coletiva de todo o quadro funcional da Instituicdo.

Reunido de Equipe.

Esta é uma atividade de integracdo multidisciplinar, realizada semanalmente, com duragdo de 2
(duas) horas, na qual sdo abordados e discutidas todas as agbes semanais, seus resultados e
problemas. Nesta reunido a evolugdo interdisciplinar dos usuarios é debatida e redefinida, se

necessario.

Oficina de Orientacdo aos Responsaveis.

Capacidade de atendimento - grupos semanais de até 10 pessoas com 1h de duragao.
Acompanhamento, suporte e orientagdo social, cultural e emocional as familias inseridas no
Projeto, trabalhando a conscientizagdo quanto a insergdo no mundo do trabalho e fortalecimento

de vinculos, incluindo-os no Sistema de Garantia de Direitos.

Articulagdo com a Rede Socioassistencial.

O NOT articula-se com o CRAS Germinal Domingues e o CREAS Simone de Beauvior, bem como
o CRAS Presidente Itamar Franco e CREAS Arlindo Rodrigues. O Conselho Tutelar da Tijuca
também estd nessa articulacdo. Em relacdo a drea de Satde a articulagdo se da com a Policlinica
Hélio Pellegrino, com Centro Municipal de Salide Marcolino Candau, além do Hospital
Universitario Graffrée e Guinle. Na drea de Educacdo, podemos relacionar escolas do entorno
com as quais mantemos contato frequentes. Destacamos a E.M. Mario Claudio, E.M. Mem de S3a,
E.M. Francisco Cabrita, Fundagdo Educacional Bradesco, Instituto de Educagdo (FAETEC), Equipe
do PRONAPE da regido, além de outras. Vale ressaltar que o NOT esta constantemente em
contato com a Rede.

6.1 Metodologia.

O Nucleo de Oficinas Terapéuticas - NOT presta seu servico de atendimento, dentro da
sistematica Centro-Dia e Similares, e suas atividades sdo norteadas pela Tipificagdo Nacional
dos Servicos Socioassistenciais que preconiza que as agdes sejam para os Servigos de Protecdo
Social Especial para Pessoas com Deficiéncia como descritas acima, sendo executada dentro da

Rua Caruso, 63 e Tijuca = Rio de Janeiro » R] » 20270-220
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seguinte metodologia: O usuario é recebido com sua familia e como primeira atividade temos
uma entrevista inicial com o responsavel, quando se toma conhecimento das demandas trazidas,
e apos essa escuta € elaborado o Plano Individual e/ou Familiar de Atendimento para cada
usuario. A partir desse Plano, ha o encaminhamento para a oficina ou Oficinas onde o técnico
responséavel seguird com o desenvolvimento do planejamento.

As Oficinas especificas sdo de Psicologia, Fonoaudiologia e Psicopedagogia e havendo indicagdo,
o usuario podera ser atendido em todas as Oficinas. Atividades que envolvam a comunidade fora
do Centro-dia também podem ser realizadas.

Em determinadas situacdes também sdo realizadas visitas domiciliares no intuito de conhecer
melhor as necessidades dos usudrios e familia.

Para o fortalecimento de vinculos, sdo planejadas atividades com a participagdo dos usuarios e
seus responsaveis e ou cuidador. O trabalho desenvolvido é organizado e registrado no Plano de

Trabalho, Plano de atendimento e na avaliagdo de resultados.

PLANILHA DA ESCALA SEMANAL DA EQUIPE TECNICA.

22 FEIRA

32 FEIRA

42 FEIRA

52 FEIRA

62 FEIRA

Psicdlogo
Fonoaudidlogo
Coord. Técnico

Psicélogo
Assistente Social
Coord. Técnico

« Psicologo
« Assistente Social
+ Fonoaudiologa

Profissional de
Ensino Médio
Psicopedagogo

Profissional de
Ensino Médio

« Psicélogo
« Assistente Social
« Fonoaudidloga

« Assistente Social
» Psicopedagogo
« Coord. Técnico

= Psicopedagogo

« Coord. Técnico

« Profissional de
Ensino Médio

« Coord. Técnico
« Profissional de
Ensino Médio
¢ T.Ocupacional

MANHA « Psicopedagogo « Psicopedagogo « Fonoaudidloga
Profissional de Profissional de - v
) i « Coord. Técnico « Coord. Tecnico « Profissional de
Ensino Médio Ensino Médio : ;
) « Profissional de « Profissional de Ensino Médio
Psicopedagogo : & ; T
Ensino Médio Ensino Medio
Reunido Equipe
» Psicdlogo « Assistente Social
Psicélogo Psicdlogo » Psicologo » Assistente Social | . psicopedagogo
Fonoaudidlogo Assistente Social * Assistente Social « Fonoaudidloga « Coord. Técnico
— Coord. Técnico Coord. Técnico » Fonoaudidloga = Psicopedagogo « Fonoaudiéloga

« Profissional de
Ensino Médio
¢ T. Ocupacional

6.2 Formas de Acesso.

Rua Caruso, 63  Tijuca ¢ Rio de Janeiro « R o 20270-220
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Os usudrios chegam & Instituigio vindo de escolas publicas e privada, Conselhos Tutelares,
CRAS, CREAS, Clinica da Familia, Postos de Salde e demandas espontaneas.
0 atendimento inicial é feito pela Assistente Social, que realiza uma entrevista/anamnese com
o responsavel pelo usuério, com o intuito de avaliar e elaborar o Plano de Atendimento
Individual/Familiar com a equipe técnica apds a escuta qualificada. Em determinadas situagbes
também sdo realizadas visitas domiciliares para conhecer melhor as necessidades do usuario e
da familia/responsavel.
Ap6s a etapa inicial o usudrio é encaminhado para as dreas especificas estabelecidas em seu
plano individual/familiar.

6.3 Recursos Humanos.

O quadro de colaboradores do NOT é formado por uma equipe interdisciplinar composta por (01)
coordenador técnico, (01) assistente social, (02) psicdlogas, (01) fonoaudidloga, (01)
psicopedagoga, (01) terapeuta ocupacional (01) Recepcionista, (03) Profissionais de Ensino
Médio, (01) assistente administrativo nivel superior, (01) Auxiliar de servigos gerais. Como apoio
eventual, a equipe conta com os seguintes profissionais: (01) Analista de Sistema - atividades
de multimidia; (01) Engenheiro Eletrénico - suporte e assisténcia técnica de equipamentos, (01)
Profissional de Servigos Gerais na manutengdo e infraestrutura. Além desse, contamos com
voluntarios em conformidade com a Lei do Voluntariado (Lei n® 9.608/98).

Quadro de Colaboradores
FUNGAO/CARGA HORARIA ATRIBUICOES

« Coordenagdo da equipe técnica

« Organizacdo das atividades, avaliagdo de processos de
trabalho;

« Aquisicdo de novas parcerias, capacitacdo da equipe,

Coordenador Técnico reunides e estudos de caso‘s;_ .

01 » Acompanhamento dos usudrios, arganizacéo dos

40hs encaminhamentos e planejamento das agBes a serem
desenvolvidas, juntamente com a equipe técnica, com os
usudrios e suas familias;

» Participacdo nas Assembleias do CMAS e CMDCA, bem
como nas reunides dos Conselhos.

« Elaboracdo dos relatérios de atividades da equipe técnica;

« Estudos e pesquisas sobre a realidade social e territorial;

01 | Assistente Social « Orientagdo as familias dos usuérios quanto aos seus

30hs direitos sociais;

+ Planejamento, execucdo e coordenagdo de programas e
projetos sociais;

+ Realizacdo de avaliag8o socioeconémica dos usuarios para
acesso a beneficios e servigos sociais.

« Realizar rodas de conversa com as familias.

Rua Caruso, 63 « Tijuca » Rio de Janeiro = R) » 20270-220
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02

+ Acolhimento e escuta qualificada;

. Fortalecimento dos usuarios e suas familias como sujeitos

Psicélogo de direitos;

*  Atuar de modo integrado a perspectiva interdisciplinar,
em especial com o Servigo Social; buscar a interagdo de

(01) 30hs saberes e a complementagao de agdes, para com servicos

oferecidos;

(01) 16hs s Atuar de forma integrada com o contexto local, com a
realidade municipal e territorial, fundamentada em seus
aspectos sociais, politicos, econdmicos e culturais;

*» Promover oficinas e trabalhos em grupo que desenvolvam
a comunicacdo, habilidade social, relacionamento
interpessoal, desenvolvimento da compreensao,
internalizacdo e aceitacdo de limites através da
criatividade, buscando o fortalecimento e efetivacdo dos
vinculos familiares e comunitarios.

* Registro sobre as atividades realizadas.

01

» Acbes interventivas no processo de aprendizagem da
Pessoa com Deficiéncia visando a autonomia dos mesmos;

« Interacdo de saberes e a complementacdo de acdes, para
com servigos oferecidos;

Psicopedagogo « Trabalho em equipe Interdisciplinar; Realizagdo de

atendimentos com familias e ou cuidadores para

30hs construgdo de um trabalho integrado;

« Promover oficinas e trabalhos em grupo que trabalhe o
desbloqueio de obstaculos que impedem o curso normal
da aprendizagem, favorecendo e motivando em relagdo a
mesma e promovendo sua interagdo com o meio em que
vive,

* Registro das atividades realizadas.

01

o Identificar as questdes fonoaudioldgicas e efetivar agbes
que visem uma solugdo, adotando medidas preventivas
sempre que possivel;

« Trabalhar as fungbes da linguagem, escrita, voz e audigao

Fonoaudidlogo visando a melhoria da autonomia do usuério;

« Trabalho em equipe Interdisciplinar;

30hs + Realizagdo de atendimentos com familias e ou cuidadores
para construcdo de um trabalho integrado;

« Promover oficinas e trabalho em grupo que aborde 0S
disttrbios da linguagem oral e escrita, a aquisicdo das
habilidades da motricidade oral, visando uma melhor
insergdo do usudrio na familia e comunidade

« Registro das atividades realizadas.
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01

Terapeuta Ocupacional

30hs

Trabalhar visando a melhoria da autonomia do usuario,
capacitando para atuar em todos os niveis de atengao;
trabalhar a prevencgio, habilitacdo e reabilitagdo do usuario,
que apresentam dificuldades para fazer coisas comuns, de
rotina.

Trabalho em equipe Interdisciplinar; Realizagao de
atendimentos com familias e ou cuidadores para
construgao de um trabalho integrado;

Promover oficinas e trabalho em grupo que aborde
habilidades motoras e a relacdo corpo/espago, visando
uma melhor insercdo do usudrio na familia e comunidade
Registro das atividades realizadas.

02

Ensino Médio -Educador

Social

40hs

Planejamento e organizacdo das atividades individuais e
coletivas;

Apoio as reflexdes sobre as problematicas apresentadas
pelo grupo, produzindo um conhecimento coletivo para
todos através de uma agao conjugada;

Estruturac3o de eventos socioculturais; Apoio & equipe
técnica na identificacdo, registro e acompanhamento das
necessidades e demandas dos usuarios.

Promover oficinas e trabalho em grupo visando a
socializacdo dos usudrios e busca de autonomia nas
atividades da vida diaria.

01

Ensino Médio-

Administrativo

40hs

Planejamento e organizagaoc das atividades individuais e
coletivas;

Estruturacdo de eventos socioculturais,

Abastecimento de contelido digital nas midias sociais,
Participacdo na elaboracdo de plano de trabalho e captagdo
de recursos para instituicdo,

Auxilio em cotacbes e atualizacdo de arquivos e cadastros.

01

Assistente
Administrativo
Superior
40hs

Nivel

Apoio ac gestor, cuidando de assuntos operacionais e
burocraticos, como prestacdo de contas e pagamento de
funcionarios.
Envio, recebimento e armazenamento de documentos e
controle de contas, elaboragdo de relatérios, emissao de
notas fiscais.

01

Recepcionista

40hs

Receber os usudrios e seus responsaveis,

Receber visitantes e apresentar a instituigao,

Atender ligagdes e fazer agendamento para o setor
responséavel,

Informar por telefone e presencialmente o servico que é
ofertado,

Recolher as assinaturas dos responsdveis nas fichas de
presenca e as carteirinhas dos atendimentos

Rua Caruso, 63 « Tijuca * Rio de Janeiro « R]  20270-220
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« Controlar o acesso as salas de atividades.

« Manutencio do bom relacionamento com o publico, sendo
sempre cortés, prestativo e pronto para solucionar
problemas.

« Tem como tarefa prestar ajuda imediata em diversas

01 Auxiliar de Servigos fungdes na instituigdo.

. « Garantir o suporte necessario a quem precisa,
Gerais . R
« Servigos de manutencSo e limpeza do local,
« Conservar o ambiente limpo

« Auxlliar na entrega do lanche aos usudrios.

7. FORMAS DE APRESENTACAO.

Todo trabalho desenvolvido no Nucleo de Oficinas Terapéuticas é registrado pela equipe técnica
interdisciplinar através de:

Anotacdes individuais dos usuarios com os dados obtidos nos relatorios técnicos, cujo objetivo
é acompanhar se as atividades estdo em consondncia com o Plano de Atendimento Individual e
seu desenvolvimento;

Elaboracdo de relatérios mensais dos atendimentos contendo o local da acdo executada, o dia e
a hora, e quais profissionais participaram do atendimento ofertado;

Elaboracdo de relatérios dos Setores, através de Estudo de Casos;

Registro de Reavaliagdes e monitoramento através das reunides de equipe e atualizac@o do Plano
de atendimento individual / familiar;

Frequéncia dos Usuarios e desafios encontrados nas agdes executadas;

Relatorios de evolugdo Individual / familiar.

A Avaliagdo Processual e a Avaliagdo de Resultados, serdo de acordo com o retorno da equipe
técnica, em relacdo a evolucdo do usudrio, dentro de um dialogo interdisciplinar que ocorrem
nas reunides de equipe, através de instrumentos que proporcionam indicadores, conforme
estabelecido neste Edital.

Com esta compreensdo, deve-se dizer que os atendimentos e acompanhamentos propostos no
espago fisico do NOT possuem infraestrutura para realizacdo dos mesmos. Materializam acima
de tudo, o direito deste publico na insergdo nas politicas publicas de assisténcia social

Pelo setor administrativo, as atividades também serdo apresentadas, por meios de prestagdo de
contas, registro fotografico, orcamentos, Notas Fiscais e relatorio final financeiro.

7.1. Avaliacdo de Resultados.

Rua Caruso, 63 * Tijuca = Rio de Janeiro  RJ » 20270-220
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Serdo apresentados através dos relatérios mensais impressos, dentro da data estabelecida até
o 10° dia do més seguinte as atividades, contendo as dificuldades encontradas e os resultados
alcancados no desenvolvimento do trabalho, por meio de planilhas com dados quantitativos e
qualitativos referentes as atividades ofertadas, além de fotos como forma de registro.
Seguird anexas planilhas com data, hora, local de execugdo, bem como a descricdo das
atividades com usudrio, com as familias e os técnicos responsaveis pelas atividades e todos os

registros realizados no més vigente.
8. PRAZO

O prazo de vigéncia do presente Termo de Colaboragdo é de 26/04/2023 até 25/04/24 a partir
da celebracdo do Termo e de sua publicacdo no Diario Oficial, podendo ser prorrogado por iguais
e sucessivos periodos, desde que seja demonstrado interesse de ambas as partes.

De acordo com o edital de chamamento publico n® 001/2022, as atividades serdo desenvolvidas
conforme citadas no Plano de Trabalho, sendo os Relatérios de Atendimento e de Atividades
entregues mensalmente até o 10° dia do més consecutivo aos 6rgdos competentes pela
fiscalizagdo, como ja descrito acima.

A prestacdo de contas serd enviada mensalmente a Coordenadoria de Administragdo de
Convénios em meio impresso e assinado pelo representante legal até 45 dias apos o recurso.
Conterd a execucdo financeira, discriminando a movimentagdo de valores, saldo inicial, o valor
de cada despesa efetivamente paga no periodo de referéncia, inclusive com a juntada dos
comprovantes de pagamento e o saldo final acumulado. Incluird a folha de pagamento
discriminada minuciosamente, cépia das guias de recolhimento previdenciario e demais
obrigacdes trabalhistas, a conciliagdo do saldo bancério e a cdpia do extrato da conta corrente

bancaria.
9. CUSTOS

0 custo estimado é de R$ 273,00 (Duzentos e setenta e trés reais) per capita. Considerando
200 metas, perfaz um total estimado de R$ 54.600,00 (Cinquenta e quatro mil e seiscentos
reais) mensais. O custo total do Termo de Colaboragdo, considerando a vigéncia de 26/04/2023
até 25/04/24 é de R$ 655.200 (Seiscentos e cinquenta e cinco mil e duzentos reais). A prestagao

de contas estara em conformidade com este chamamento.

Meta X valor per capita mensal:
200 x R$273,00,00 =

Rua Caruso, 63 » Tijuca ¢ Rio de Janeiro « R] « 20270-220
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R$ 54.600,00

Parcelas mensais:
12 parcela 22 parcela 32 parcela 42 parcela
R$ 54.600,00 R$ 54.600,00 R$ 54.600,00 R$ 54.600,00
52 parcela 62 parcela 72 parcela 82 parcela
R$ 54.600,00 R$ 54.600,00 R$ 54.600,00 R$ 54.600,00
92 parcela 102 parcela 112 parcela 122 parcela
R$ 54.600,00 R$ 54.600,00 R$ 54.600,00 R$ 54.600,00

Valor Anual:
R$ 655.200,00

9.2 - DESPESAS PREVISTAS PARA EXECUGCAO DAS METAS

Os recursos serdo utilizados para pagamento de profissionais descritos no item 6.3 Recursos
Humanos, aluguel e tributos do espaco utilizado para execugdo do objeto, taxa de incéndio, Taxa
anual da Vigildncia Sanitaria, servigos (limpeza caixa d‘agua, dedetizacdo e desratizacdo),
concessiondrias (agua, luz, internet e telefone), despesa mensal com medicina do trabalho
(admiss&o e demissdo de colaboradores, Saide E Seguranca No Trabalho, E-Social) compra de
materiais de limpeza, material de escritério e papelaria (cartuchos de impressora e ou recarga),
gréfica (folder e cartdo institucional), material pedagdgico e de uso para as oficinas, e aquisicdo
do Kit lanche distribuido, pequenos reparos na manutencdo da sede e manutencdo de ar

condicionado e computadores.

10 - ELABORACAO E ABRANGENCIA PRESTAGAO DE CONTAS

A prestacio de contas estard em conformidade com o Edital de Chamamento Publico -
CP001/2022. Sera enviada mensalmente & Coordenadoria de Administracdo de Convénios em
meio impresso e assinado pelo representante legal até 45 dias ap0s o recurso e 90 dias quando
for referente ao término do Termo de Colaboracdo. Conterd como j& descrito neste Plano de
Trabalho, a execucdo financeira, discriminando a movimentagdo de valores, saldo inicial, o valor
de cada despesa efetivamente paga no periodo de referéncia, inclusive com a juntada dos
comprovantes de pagamento e o saldo final acumulado. Os recursos recebidos serdo transferidos
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para uma conta corrente aberta somente para esse Termo, designada pelo Municipio do Rio,
sendo esta especifica para a parceria.
Incluird a folha de pagamento discriminada minuciosamente, copia das guias de recolhimento
previdenciadrio e demais obrigacdes trabalhistas, a conciliagdo do saldo bancério e a cdpia do
extrato da conta corrente bancaria.
Ressaltamos que em caso de dissolugdo da Instituicdo, o respectivo patrimdnio liquido sera
transferido a outra pessoa juridica de igual natureza, que preencha os requisitos da Lei n°

13.019/2014, e que preferencialmente o objeto social seja 0 mesmo do NOT.
11 QUALIFICAGAO.

A equipe técnica do NOT é formada por profissionais especializados, sendo constituida por 01
(uma) coordenadora técnica, 01 (uma) Assistente Social, 02 (duas) Psicélogas, 01 (uma)
Fonoaudidloga e 01 (uma) Psicopedagoga, (01) Terapeuta Ocupacional em conformidade com a
NOB-RH/SUAS e a Resolucdo do Conselho Nacional de Assisténcia Social, n°® 17, de 20 de junho
de 2011. Compde o quadro Institucional, 03 profissionais de nivel médio, 01 (uma) recepcionista,
01 (um) assistente administrativo, (01) um auxiliar de servigos gerais.

A funcio de Coordenacdo da Equipe esta a cargo de uma Assistente Social. Todos os funcionarios
sdo contratados pela CLT.

11.1 Qualificacdo dos Profissionais:

COORDENADOR TECNICO

Carga horéaria - 40 horas semanais

Formacio académica Graduagido em Servigo Social; Pés Graduada em Responsabilidade Social
e Gestdo Estratégica de Projetos Sociais e Atuacdo no SUAS.

Possui experiéncia na drea social e reconhecimento territorial e do publico alvo atendido; Possui
conhecimento nas as Leis: 8742, de 07 de dezembro de 1993 e 13.146 de julho de 2015;
Conhecimento na Tipificagdo Nacional de Servigos Socioassistenciais - modalidade Centro-Dia e
Similares; na Norma Operacional Basica da Assisténcia Social NOB/SUAS; na Norma Operacional
Basica de Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social - NOB - RH/SUAS.
Atribuicdes: Coordenagdo da equipe técnica; Organizacdo das atividades, avaliagdo de
processos de trabalho; Aquisicdo de novas parcerias, capacitacdo da equipe, reunides e estudos
de casos; Acompanhamento dos usuérios, organizacdo dos encaminhamentos e planejamento
das agBes a serem desenvolvidas, juntamente com a equipe técnica, com 0S Usuarios e suas
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familias; Participacdo nas Assembleias do CMAS e CMDCA, bem como nas reunides dos
Conselhos.

ASSISTENTE SOCIAL

Carga horaria - 30 horas

Formacgdo académica com Graduagdo em Servigo Social

Possui experiéncia na area social como assistente social, possui reconhecimento territorial e do
publico-alvo atendido; Possui conhecimento na Lei 13.146 de julho de 2015; Conhecimento na
Tipificagdo Nacional de Servigos Socioassistenciais - modalidade Centro-Dia e Similares; na
Norma Operacional Basica da Assisténcia Social NOB/SUAS; na Norma Operacional Basica de
Recursos Humanos do Sistema Unico de Assisténcia Social - NOB - RH/SUAS.

Atribuigdes: Elaboracdo dos relatérios de atividades da equipe técnica; Estudos e pesquisas
sobre a realidade social e territorial; Orientagdo as familias dos usuarios quanto aos seus direitos
sociais; Planejamento, execucdo e coordenagdo de programas e projetos sociais; Realizacdo de
avaliagdo socioecondmica dos usuarios para acesso a beneficios e servigos sociais.

PSICOLOGIA

Carga horaria: 30hs

Formacdo acad@mica Graduacdo em Psicologia; CRP ativo; Possui conhecimento na Lei 13.146
de julho de 2015; Conhecimento na Tipificagdo Nacional de Servigos Socioassistenciais -
modalidade Centro-Dia e Similares e na Resolugdo CNAS N° 34/2011.

P4s-Graduada com Especializacdo em Psicopedagogia, Terapia familiar e de Casal com enfogque
Sistémico.

Atribuicdes: Acolhimento e escuta qualificada; Fortalecimento dos usuarios e suas familias
como sujeitos de direitos; Atuar de modo integrado a perspectiva interdisciplinar, em especial
com o Servico Social; buscar a interacdo de saberes e a complementacdo de agdes, para com
servigos oferecidos; Atuar de forma integrada com o contexto local, com a realidade municipal
e territorial, fundamentada em seus aspectos sociais, politicos, econdmicos e culturais; Registro

sobre as atividades realizadas.

PSICOLOGIA

Carga horaria: 16hs

Formacdo académica Graduacio em Psicologia; CRP ativo; Possui experiéncia no atendimento
a PCD; Possui conhecimento na Lei 13.146 de julho de 2015; Conhecimento na Tipificagdo
Nacional de Servigos Socioassistenciais - modalidade Centro-Dia e Similares e na Resolugdo
CNAS N© 34/2011.
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Atribuigdes: Acolhimento e escuta qualificada; Fortalecimento dos usudrios e suas familias
como sujeitos de direitos; Atuar de modo integrado a perspectiva interdisciplinar, em especial
com o Servigo Social; buscar a interacdo de saberes e a complementagdo de agbes, para com
servigos oferecidos; Atuar de forma integrada com o contexto local, com a realidade municipal
e territorial, fundamentada em seus aspectos sociais, politicos, econdmicos e culturais; Registro
sobre as atividades realizadas.

PSICOPEDAGOGIA

Carga horaria - 30 horas

Formacdo académica Graduacdo em Pedagogia; Pds-Graduacdo em Psicopedagogia;
Extensdo em: Atendimento Familiar com enfoque Sistémico; Possui experiéncia em atendimento
a Pessoa com Deficiéncia; Possui conhecimento na Lei 13.146 de julho de 2015; Conhecimento
na Tipificacdo Nacional de Servigos Socioassistenciais - modalidade Centro-Dia e Similares e na
Resolucdo CNAS N° 34/2011.

Atribuigcdes: Acdes interventivas no processo de aprendizagem da Pessoa com Deficiéncia
visando a autonomia dos mesmos; Interacdo de saberes e a complementagdo de agdes, para
com servigos oferecidos; Trabalho em equipe Interdisciplinar; Realizagdo de atendimentos com
familias e ou cuidadores para construcdo de um trabalho integrado; Registro das atividades

realizadas.

FONCAUDIOLOGIA

Carga horaria - 30 horas

Formacdo académica Graduacdo em Fonoaudiologia, com registro ativo no Conselho Federal
de Fonoaudiologia, com aperfeicoamento em Fonoaudiologia clinica. Possui pds-graduagdo em
Especializagdo em Linguagem. Possui experiéncia na atuagdo de pessoas com deficiéncia e
conhecimento na Lei 13.146 de julho de 2015, na Tipificacdo Nacional de Servicos
Socioassistenciais - modalidade Centro-Dia e Similares e na Resolugdo CNAS N°34/2011.
Atribuigdes: Identificar as questdes fonoaudioldgicas e efetivar agdes que visem uma solugéo,
adotando medidas preventivas sempre que possivel; Trabalhar as fungdes da linguagem, escrita,
voz e audicdo visando a melhoria da autonomia do usuéario; Trabalho em equipe Interdisciplinar;
Realizacdo de atendimentos com familias e ou cuidadores para construgdo de um trabalho

integrado; Registro das atividades realizadas.

TERAPEUTA OCUPACIONAL
Carga horaria - 18 horas
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Formacdo académica Graduacdo em terapia ocupacional, com registro ativo no Conselho
Federal de Fisioterapia e Terapia Ocupacional- CREFITTO. Possui experiéncia na atuacdo de
pessoas com deficiéncia e conhecimento na Lei 13.146 de julho de 2015, na Tipificagdo Nacional
de Servicos Socioassistenciais - modalidade Centro-Dia e Similares e na Resolugdo CNAS
N°34/2011.
Atribuigdes: Trabalhar visando a melhoria da autonomia do usuario, capacitando para atuar
em todos os niveis de atencdo; trabalhar a prevencdo, habilitagdo e reabilitagdo do usudrio, que
apresentam dificuldades para fazer coisas comuns, de rotina. Trabalho em equipe Interdisciplinar;
Realizacdo de atendimentos com familias e ou cuidadores para construgdo de um trabalho

integrado; Registro das atividades realizadas.

AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Carga horaria: 40 horas

Formagio académica: Graduagdo em administragdo.

Atribuigbes: O profissional é responsdvel por apoiar o gestor, cuidando de assuntos
operacionais e burocraticos, como prestacdo de contas e pagamento de funciondrios. E esse
profissional que cuida do envio, recebimento e armazenamento de documentos e controle de
contas, elaboracdo de relatérios, emissdo de notas fiscais e atualizagdo de arquivos e cadastros.

ENSINO MEDIO

Carga horaria: 40 horas

Profissional de Nivel Médio, com experiéncia na area social, com boa comunicagao e participativo.
Apto a realizar as atividades propostas e auxiliar os usudrios nas atividades béasicas da vida
diaria. Discreto, em relacdio ao que ouve dos usuarios, respeitoso e amigavel. Um profissional
proativo, que se preocupa com o bem-estar dos usuarios.

Atribuicdes: Planejamento e organizagdo das atividades individuais e coletivas; Apoio as
reflexdes sobre as problematicas apresentadas pelo grupo, produzindo um conhecimento
coletivo para todos através de uma agdo conjugada; Estruturacdo de eventos socioculturais;
Apoio & equipe técnica na identificacdo, registro e acompanhamento das necessidades e

demandas dos usuarios.

RECEPCIONISTA
Carga horaria: 40 horas
Profissional de Nivel Médio, com experiéncia na area social, com boa comunicagdo e participativo,

sendo responsavel por receber os usudrios e suas familias.
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Atribuigdes: Além de receber os usuarios e seus responsaveis, é responsavel por receber

visitantes e apresentar a instituicdo, atender ligagbes e fazer agendamento para o setor

responsavel, informar por telefone o servico que é ofertado, recolher as assinaturas dos

responsaveis nas fichas de presenga e as carteirinhas dos atendimentos e controlar o acesso as

salas de atividades. Por fim, o recepcionista é responsdvel pela manutengdo do bom

relacionamento com o publico, sendo sempre cortés, prestativo e pronto para solucionar

problemas.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
Carga horaria: 40 horas

Profissional de nivel médio/fundamental que trabalhe em equipe, seja proativo, tenha

experiéncia na area social, seja responsavel, discreto e respeitoso.

Atribuicdes: Tem como tarefa prestar ajuda imediata em diversas fungdes na instituicdo e

garante o suporte necessario a quem precisa, faz servicos de manutencéo e limpeza do local,

conservar o ambiente limpo e auxiliar na entrega do lanche aos usuarios.

Organograma da equipe.

Técnica

/ \

Coordenacao —

Assistente
Administrativo 1

Assistente
Administrativo -
Nivel Médio.

Servigo
Social

Psicologia | Fonoaudiologia Psicopedagogia | Terapia
Ocupacional

Ensino Recepcionista
Médio

Aux.
Servigos
Gerais
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12. SUPERVISAO

O acompanhamento das atividades sera feito pelo Coordenador da Instituicdo nas reunides de
equipe realizadas semanalmente, durante as quais é feita a andlise dos relatérios das atividades
realizadas, podendo, nessas reunides serem feitas adequacdes no Plano Individual e Familiar de
Acompanhamento dos usuarios. A fiscalizagdo da parceria cabera a Secretaria Municipal da

Pessoa com Deficiéncia - SMPD.
13. ELEMENTOS DISPON{VEIS

sResolugdo n° 109 do MDS de 11/11/2009

*Resolugdo CNAS n° 13 de 13/05/2014

sResolucdo CNAS n° 23 de 12/12/2012 - NOB / SUAS

eBrasil - Lei n® 12365 de 06/07/2011

«Tipificacdo Nacional de Servigos Socioassistenciais 2014

*PNAS - Politica Nacional de Assisténcia Social 2004

+LOAS - Lei Orgénica da Assist&ncia Social - Lei n° 8.742 de 07 de dezembro 1993
sCenso SUAS

«LBI - Lei Brasileira de Inclusdo da Pessoa com Deficiéncia de 06/07/2015
¢NOB-RH/SUAS - revisado em 2016.
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